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1.1 说明

本“用户手册”详细描述了青岛青年实习实训公共服务平台注册登录的实际界面展现及操作方法。
《青岛青年实习实训公共服务平台注册登录用户使用手册》的编写目的：

1. 为“青岛青年实习实训公共服务平台”的使用者提供实用清晰的帮助。

2. 给期望了解“青岛青年实习实训公共服务平台”界面操作风格及具体业务功能的其他市/区的业务人员展现界面。

本手册包含青岛青年实习实训公共服务平台注册登录功能的实际界面展现及操作方法。

1.2 目标读者

青岛青年实习实训公共服务平台的使用者。

1.3 使用环境说明

第2章 门户访问说明

2.1 登录说明

1. 打开浏览器，然后键入http://rc.qingdao.gov.cn/jxpt进入青岛青年实习实训公共服务平台网站。
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第3章 注册功能
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在门户网站首页点击【注册】按钮，界面跳转到注册界面。
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注册分为单位注册和个人注册。

3.1 单位注册

3.1.1 单位注册界面
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截图中带红色*的信息为必填信息。

· 证件类型：统一社会信用代码、工商营业执照号和组织结构代码，根据实际情况进行选择填写。
· 证件号码：依据证件类型填写对应的证件号码。如果信息错误，系统会给出错误提示。[image: image6.png]RUER AAER
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· 单位名称：注册单位的单位全称。
· 所属行政区划：注册单位所属行政区划。
窗体底端

· 单位管辖区划：选择单位所在区划，如果为高新区或蓝色硅谷的单位在选择管辖区划时请选择高新区或青岛蓝谷。
· 单位类型：根据工商注册信息选择单位类型。
· 单位联系人：单位联系人姓名。
· 单位联系座机：注册单位的联系座机电话，信息错误会给出错误提示。
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· 单位联系手机：注册单位的联系手机号码，手机号码错误会给出错误提示。
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· 电子邮箱：注册单位对外联系的电子邮箱。
· 单位证件扫描件：上传与证件类型对应的证件扫描件。附件大小不超过5M。
注册信息按照要求格式填写完成后，单击【注册】按钮。注册成功后页面给出提示。
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点击【确定】按钮后，界面跳转到登录界面。

3.2 个人注册

3.2.1 个人注册界面
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截图中带红色*的信息为必填信息。

· 证件类型：证件类型可选择居民身份证或外国人来华工作许可证。

· 证件号码：根据证件类型输入正确的证件号码。

· 密码：设置登录密码。

· 确认密码：和密码输入要一致。

· 姓名：输入真实姓名。

· 手机号：输入联系手机号码。

· 验证码：输入短信发送的验证码。
· 邮箱：输入联系电子邮箱。

· 证件扫描件：上传所选证件类型对应证件的正反面扫描件。附件大小不超过5M。

注册信息按照要求格式输入完成后，点击【注册】按钮。注册成功后界面弹出密保填写提示：
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点击【确定】按钮，界面跳转到填写密保信息界面。点击【取消】按钮，界面跳转到登录界面。
3.2.2 个人密保填写

设置密保问题可在密码丢失或遗忘的情况下通过密保问题找回密码。
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选择密保问题并输入答案：
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点击【提交】按钮，密保信息保存成功后，界面给出提示：
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点击【确定】按钮后，界面跳转到登录界面。

注意密保问题一和密保问题二选择的问题不能相同。
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第4章 登录功能
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在门户网站点击【登录】按钮，界面会跳转到登录界面。

4.1 登录界面
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4.2 登录操作

· 账号

单位或个人根据注册时的账号信息进行填写。

· 密码：

单位登录密码根据注册时的密码生成规则填写对应的密码。若密码已修改，请录入修改后的密码。

个人登录密码根据自己设定的密码进行填写。

· 验证码

输入与图片中对应的字符。若验证码显示不清晰可点击验证码图片进行刷新。

完成登录信息输入后，点击【登录】按钮，登录成功后页面跳转到门户首页。并在下图标红处由开始的登录|注册变为用户名|退出。
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注意事项：个人用户请仔细阅读登录右侧“个人用户登录说明”内容。
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