
人员报名信息表
[bookmark: _GoBack]信息截止日期：2025年10月31日 
	姓  名
	
	性  别
	
	民族
	
	插入2寸近期
彩色证件照

	出生日期
	
	婚姻状况
	
	参加工作
时间
	
	

	政治面貌
	
	入党时间
	
	党组织关 系所在地
	
	

	籍  贯
出生地
	
	户  籍
所在地
	
	

	身份证号
	
	家庭住址
	

	个人
社保编号
	
	个人
公积金账号
	

	电子邮箱
	
	手机号
	
	微  信   手机号
	

	社会职务
	
	身体状况
	
	用工形式
	

	全日制
教育学历
	学历
	
	毕业院校
	
	所学专业
	

	
	学位
	
	
	
	毕业时间
	

	在职教育
最高学历
	学历
	
	毕业院校
	
	所学专业
	

	
	学位
	
	
	
	毕业时间
	

	近五年 考核结果
	2020年
	2021年
	2022年
	2023年
	2024年

	
	
	
	
	
	

	教育经历（小学起）

	起止时间
	毕业院校
	所学专业
	学历/学位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	工作经历
	起止时间
	单位名称
	任职部门
	职务/岗位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	获奖情况
	获奖日期
	获奖名称
	评定机构
	是否最高奖项

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	职业资格
	评定日期
	职业资格名称
	评定机构
	专  业

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	职称信息
	评定日期
	职称类别
	系  列
	评定机构
	是否最高级别

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	曾主持或参与重要项目情况
	项目名称
	类别
	金额
	职务/岗位
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	经商办企业情况
	请如实填写（已注销请写明时间）

	有无违法、犯罪记录
	请如实填写

	主
要
家
庭
成
员
及
社
会
关
系
	称 谓
	姓 名
	出生年月
	政治面貌
	工作单位及职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	应急联系人
	
	称 谓
	
	联系手机
	

	需说明事项：



	
本人承诺，以上填报信息准确真实。



填报人签名：                填报时间：2025年      月      日





                                           		— 10 —



— 11 —

填表说明
1、信息截止时间：本次采集信息截止日期，个人无需更改。
2、姓名：填写公安户籍管理机关登记注册正在使用的姓名全称，有曾用名请在名字下方用（）填写。 
3、民族：填写民族的全称，如汉族、朝鲜族，不能简称“汉”、“朝鲜”。 
4、出生日期：填写人事档案中记载并经组织、人事部门认定的出生日期，如“2007.06.03”。 
5、政治面貌：填写“中共党员”、“预备党员”；民主党派成员填写民主党派名称，如“民盟”等，加入多个民主党派的,须如实填写,如“民盟”、“九三学社”；无党派人士，注明无党派。28 周岁超龄团员自动退团，政治面貌填写群众。
6、入党时间：入党的转正时间，具体到日。
7、籍贯和出生地：按照现在的行政区划填写，青岛本市填写到区乡镇、街道，如“即墨区温泉”；青岛市以外填写到县（市）区，如“山东济南历下”。 
8、社会职务：如“青岛市人大代表”、“即墨区政协委员” 等。
9、身体状况：根据本人情况填写“健康”、“一般”或“较差”，有严重疾病、慢性疾病或身体伤残的，要如实简要填写。 
10、用工形式：填写用工单位、合同制/派遣制，如:“XX公司合同制”“XX公司派遣至XX公司工作”。 
11、家庭住址：具体到小区、单元、户号（村庄、门牌号)。
12、学历学位：分为全日制教育和在职教育两类，均填写最高学历，取得学位的工学信息填写要具体准确，如“学士”、“理学硕士”等。 
13、工作经历：工作经历请从结束学业，第一份工作开始写，需体现入职时间、如有借调例如从XX公司借调到xx局或别的部门请写明具体时间、借调部门、职务、岗位等信息。
14、（☆此项请如实填写，不可漏报、瞒报）家庭主要成员及社会关系：“家庭主要成员”主要填写本人的配偶、子女和父母的有关情况。“社会关系”主要指与本人关系较密切的亲属，主要包括岳父母、公婆、兄弟姐妹、伯、叔、姑、舅、姨等。亲属中现任或曾担任领导职务的人员以及重要海外关系也须如实填写。 
（1）称谓的写法要规范，配偶为妻子、丈夫，子女为儿子、女儿，多子女为长子、次子、三子、长女、次女、三女等，父母为父亲、母亲。 
（2）出生年月用公历和阿拉伯数字，年份用4位数字表示，月份用2位数字表示，如“1978.08”，已去世的人员出生年月可不填写，并在其工作单位及职务后面加括号注明“已去世”。 
（3）工作单位及职务要填写完整。子女刚出生或未到上学年龄的，政治面貌可不填写，工作单位及职务填“学龄前儿童”；子女若已上学，写明学校名称，大学及以上学历须填院系专业。已退离休人员，在填写退离休工作单位及前职务后，在其后面加括号注明，如：XX市XX局XX科科长（已退休）。个体、企业请写明具体公司单位。无工作职务的填写“XX市 XX乡（镇）XX 村村民”或“XX市XX区XX街道XX小区居民”。表格填写不开可另加行。 
15、教育经历、工作经历、职称信息、职业资格信息栏如填写不开可加行。

个人业绩信息采集表

	姓 名
	
	现任职务
	

	熟
悉
专
业
领
域
及
特
长
	（说明：客观评价自身专业特长及熟悉的领域）



	最
满
意
的
工
作
	（说明：个人工作以来最满意的工作，不超过3项。每个事例的内容可根据实际情况详略得当，字数无限制。如认为具体事例在表中难以写清楚，可附有关专项工作说明）







	不
满
意
的
工
作
	（说明：个人工作以来最不满意的工作，不少于2项。每个事例的内容可根据实际情况详略得当）

	其他
	（说明：历史上是否受过纪律处分，是否存在需要任职回避等情形。）



本人保证填报资料真实准确，如有虚假，愿承担一切后果。

签名：        年   月   日



附件4
信息汇总表

	序号
	应聘岗位
	姓名
	性别
	出生日期
	籍贯
	户籍所在地
	政治面貌
	婚姻状况
	健康状况
	身份证号
	全日制学历
	毕业院校
	专业
	在职学历
	毕业院校
	专业
	参加工作时间
	联系电话
	工作单位
	备   注
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